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ПРО ВИКЛАДАЧА ТА ДОПОМІЖНИХ ОСІБ



	Викладач
	Мильніченко Наталя Олександрівна, старший викладач кафедри права та соціально-економічних відносин
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	Асистент викладача
	-
П.І.Б., посада, науковий ступінь, вчене звання асистента



	Практики, представники
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	Профайл асистента
	-
Посилання на сторінку асистента викладача на сайті навчально-виховного підрозділу



	Канали комунікації
	Телефон деканату: 0660815889
Телефон викладача: 0662680878
Електронна пошта: 

natalya-milnichenko@rambler.ru
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	Матеріали до курсу розміщені на сайті Інтернет-підтримки навчального процесу http://vo.ukraine.edu.ua/ за адресою


	Посилання на курс

https://vo.uu.edu.ua/course/view.php?id=8087



ОПИС НАВЧАЛЬНОЇ ДИСЦИПЛІНИ
	Найменування показників
	Галузь знань, спеціальність, спеціалізація, освітній ступінь / освітньо-кваліфікаційний рівень
	Характеристика навчальної дисципліни

	
	
	денна форма навчання
	заочна форма навчання

	Кількість кредитів – 4
	Галузь знань

02 культура і мистецтво, 07 Управління та адміністрування, 08 Право, 07 Управління та адміністрування, 22 Охорона здоров’я 
	Вид дисципліни

Обов’язкова

(обов’язкова чи за вибором студента)

	
	Спеціальність

029 Інформаційна, бібліотечна та архівна справа, 073 Менеджмент, 081 Право, 072 Фінанси, банківська справа та страхування, 227 Фізична терапія, ерготерапія
	Цикл підготовки

Загальної підготовки

(загальний чи професійний)

	Модулів: 2
	Мова викладання, навчання та оцінювання:

українська
	Рік підготовки:

	Змістових модулів: 3
	
	1-й
	1-й

	
	
	Семестр

	Загальна кількість годин – 120
	
	1-й
	2-й
	1-й
	2-й

	
	
	Лекції

	Тижневих годин для денної форми навчання:

аудиторних – 2

самостійної роботи студента – 2
	
	8 год.
	8 год.
	2 год.
	2 год.

	
	
	Практичні, семінарські

	
	
	22 год.
	22 год.
	2 год.
	4 год.

	
	
	Лабораторні

	
	
	0 год.
	0 год.
	0 год.
	0 год.

	
	
	Самостійна робота

	
	
	30 год.
	30 год.
	55 год.
	55 год.

	
	
	Індивідуальні завдання: 

	
	
	0 год.
	0 год.

	
	
	Вид контролю:

	
	
	залік
	екзамен
	залік
	екзамен


ПЕРЕДРЕКВІЗИТИ:
Ефективність засвоєння змісту дисципліни значно підвищиться, якщо студент попередньо опанував матеріал таких дисциплін як: українська мова (шкільний курс), українська література (шкільний курс) та всі дисципліни професійного циклу.
ПОСТРЕКВІЗИТИ:

Вивчення дисципліни забезпечує основу для оволодіння такими дисциплінами: Діловодство, Аналітико-синтетична переробка інформації, Документально-інформаційні комунікації, Вступ до спеціальності, Документознаство, Професійна етика, Архівознавство.
МЕТА НАВЧАЛЬНОЇ ДИСЦИПЛІНИ: підвищення рівня загальномовної підготовки, мовної грамотності, комунікативної компетентності студентів, практичне оволодіння основами офіційно-ділового, наукового, розмовного стилів української мови, що забезпечить професійне спілкування на належному мовному рівні.

ЗАВДАННЯ НАВЧАЛЬНОЇ ДИСЦИПЛІНИ: 
· Вільно спілкуватися з професійних питань, включаючи усну, письмову та електронну комунікацію українською мовою та однією з іноземних мов 

· Знати, розуміти та застосовувати в практичній діяльності законодавчі та галузеві нормативні документи.

· Використовувати різноманітні комунікативні технології для ефективного спілкування на професійному, науковому та соціальному рівнях на засадах толерантності, діалогу і співробітництва.

· Застосовувати сучасні методики і технології автоматизованого опрацювання інформації, формування та використання електронних інформаційних ресурсів та сервісів.

· Навчатися з метою поглиблення набутих та здобуття нових фахових знань.

· знань.

· Забезпечувати ефективність функціонування документно-комунікаційних систем.

· Здійснювати пошук інформації в різних джерелах для розв’язання професійних завдань.

· Оцінювати результати діяльності та відстоювати прийняті рішення. 

· Узагальнювати, аналізувати і синтезувати інформацію в діяльності, пов’язаній із її пошуком, накопиченням, зберіганням та використанням.

ПЕРЕЛІК ЗАГАЛЬНИХ ПРОГРАМНИХ КОМПЕТЕНТНОСТЕЙ ОСВІТНЬОЇ ПРОГРАМИ, ЯКІ ЗАБЕЗПЕЧУЄ ДИСЦИПЛІНА

ЗК 1. Здатність до абстрактного мислення, аналізу та синтезу.

ЗК 2. Здатність застосовувати знання у практичних ситуаціях.

ЗК 3. Знання та розуміння предметної області та професійної діяльності.

ЗК 4. Здатність спілкування державною мовою як усно, так і письмово.

ЗК 6. Навички використання інформаційних і комунікативних технологій.

ЗК 7. Здатність до абстрактного мислення, пошуку, опрацювання, аналізу та синтезу інформації в науках соціокомунікаційного циклу.

ЗК 8. Здатність оцінювати та забезпечувати якість виконуваних робіт.

ЗК 9. Здатність працювати в команді.

ЗК 10. Здатність спілкуватися з представниками інших професійних груп різного рівня (з експертами з інших галузей знань/видів економічної діяльності).

ЗК 11. Здатність реалізувати свої права та обов’язки як члена суспільства, усвідомлювати цінності громадянського (вільного демократичного) суспільства та необхідність його сталого розвитку, верховенства права, прав і свободи людини і громадянина в Україні.

ЗК 12. Здатність зберігати та примножувати моральні, культурні наукові цінності і досягнення суспільства на основі розуміння історії та закономірностей розвитку предметної області, її місця в загальній системі знань про природу і суспільство та розвитку суспільства, техніки і технологій, використовувати різні види та форми рухової активності для активного відпочинку та ведення здорового способу життя.
ПЕРЕЛІК СПЕЦІАЛЬНИХ (ФАХОВИХ) ПРОГРАМНИХ КОМПЕТЕНТНОСТЕЙ ОСВІТНЬОЇ ПРОГРАМИ, ЯКІ ЗАБЕЗПЕЧУЄ ДИСЦИПЛІНА

ФК 1. Здатність здійснювати відбір, аналіз, оцінку, систематизацію, моніторинг, організацію, зберігання, розповсюдження та надання в користування інформації та знань у будь-яких форматах.

ФК 2. Здатність використовувати методи систематизації, пошуку, збереження, класифікації інформації для різних типів контенту та носіїв.

ФК 3. Здатність використовувати сучасні прикладні комп’ютерні технології, програмне забезпечення, мережеві та мобільні технології для вирішення професійних завдань. 

ФК 4. Здатність аналізувати закономірності розвитку, документно-інформаційних потоків та масивів, як штучно створеної підсистеми соціальних комунікацій.

ФК 5. Здатність створювати чітку, стислу та точну управлінську документацію відповідно до чинних стандартів.

ФК 6. Здатність підтримувати ділову комунікацію з усіма суб’єктами інформаційного ринку, користувачами, партнерами, органами влади та управління, засобами масової інформації.

ФК 10. Здатність адмініструвати соціальні мережі, електронні бібліотеки та архіви.

ФК 11.Здатність використовувати автоматизовані інформаційно-пошукові системи, організовувати електронні бібліотеки та архіви.

ФК 13. Здатність опановувати і використовувати технології електронного урядування та електронного документообігу. 

ФК 14. Здатність до подальшого навчання з високим рівнем автономності, постійного підвищення рівня інформаційної культури.

ФК 15. Здатність опановувати та застосовувати технології системного аналізу інформаційної діяльності.
ПЕРЕЛІК ПРОГРАМНИХ РЕЗУЛЬТАТІВ НАВЧАННЯ ОСВІТНЬОЇ ПРОГРАМИ, ЯКІ ЗАБЕЗПЕЧУЄ ДИСЦИПЛІНА

ПРН 1. Знати і розуміти наукові засади організації, модернізації та впровадження новітніх технологій в інформаційній, бібліотечній та архівній діяльності.

ПРН 2. Впроваджувати та використовувати комунікаційні технології у соціальних системах, мультимедійне забезпечення інформаційної діяльності, технології веб-дизайну та веб-маркетингу.

ПРН 3. Керувати документаційними процесами діяльності установ, користуватися засобами електронного документообігу, організовувати референтну та офісну діяльність.

ПРН 4. Застосовувати у професійній діяльності технології інформаційного менеджменту, створення і підтримки функціонування електронних бібліотек та архівів, методологію вивчення та задоволення культурних та інформаційних потреб користувачів.

ПРН 5. Узагальнювати, аналізувати і синтезувати інформацію в діяльності, пов’язаній із її пошуком, накопиченням, зберіганням та використанням.

ПРН 6. Знати, розуміти та застосовувати в практичній діяльності законодавчі та галузеві нормативні документи.

ПРН 8. Використовувати знання технічних характеристик, конструкційних особливостей, призначення і правил експлуатації комп’ютерної техніки та офісного обладнання для вирішення технічних завдань спеціальності.

ПРН 10. Кваліфіковано використовувати типове комп’ютерне та офісне обладнання.

ПРН 11. Здійснювати пошук інформації в різних джерелах для розв’язання професійних завдань.

ПРН12. Застосовувати сучасні методики і технології автоматизованого опрацювання інформації, формування та використання електронних інформаційних ресурсів та сервісів.

ПРН 15. Використовувати різноманітні комунікативні технології для ефективного спілкування на професійному, науковому та соціальному рівнях на засадах толерантності, діалогу і співробітництва.

ПРН 17. Бути відповідальним, забезпечувати ефективну співпрацю в команді. 

ПРН 18. Навчатися з метою поглиблення набутих та здобуття нових фахових

знань.

ПРН 19. Дотримуватися і реалізовувати основні засади охорони праці та безпеки життєдіяльності
СТРУКТУРА ВИВЧЕННЯ НАВЧАЛЬНОЇ ДИСЦИПЛІНИ

Тематичний план
	Назви змістових модулів і тем
	Розподіл годин між видами робіт
	Форми та методи контролю знань

	
	денна форма
	заочна форма
	

	
	Усього
	аудиторна
	с.р.
	Усього
	аудиторна
	с.р.
	

	
	
	у тому числі
	
	
	у тому числі
	
	

	
	
	л
	сем
	пр
	лаб
	інд
	
	
	л
	сем
	пр
	лаб
	інд
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16

	Модуль 1
	

	Змістовий модуль 1. Законодавчі та нормативно-стильові основи професійного мовлення
	

	Тема 1. Державна мова - мова професійного спілкування
	6
	2
	
	2
	
	
	2
	6
	
	
	
	
	
	6
	АР: усне опитування, письмове опитування, підготовка презентацій

СР: реферат, тестування.

	Тема 2. Основи культури української мови
	8
	1
	
	3
	
	
	4
	7
	
	
	1
	
	
	6
	АР: усне опитування, письмове опитування, підготовка презентацій

СР: реферат, тестування.

	Тема 3. Стилі сучасної української літературної мови у професійному спілкуванні
	9
	1
	
	4
	
	
	4
	8
	1
	
	
	
	
	7
	АР: усне опитування, письмове опитування, підготовка презентацій

СР: реферат, тестування.

	Модульний контроль
	1
	
	
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	АР: письмове опитування

СР: тестування.

	Разом за змістовим модулем 1
	24
	4
	
	10
	
	
	10
	21
	1
	
	1
	
	
	19
	

	Змістовий модуль 2 Професійна комунікація

	Тема 4. Спілкування як інструмент професійної діяльності
	7
	1
	
	2
	
	
	4
	7
	
	
	
	
	
	7
	АР: усне опитування, письмове опитування, підготовка презентацій

СР: реферат, тестування.

	Тема 5. Риторика і мистецтво презентації
	6
	
	
	2
	
	
	4
	7
	
	
	
	
	
	7
	АР: усне опитування, письмове опитування, підготовка презентацій

СР: реферат, тестування.

	Тема 6. Культура усного фахового спілкування
	7
	1
	
	2
	
	
	4
	7
	
	
	
	
	
	7
	АР: усне опитування, письмове опитування, підготовка презентацій

СР: реферат, тестування.

	Тема 7. Форми колективного обговорення професійних проблем
	5
	
	
	2
	
	
	3
	7
	
	
	
	
	
	7
	АР: усне опитування, письмове опитування, підготовка презентацій

СР: реферат, тестування.

	Тема 8. Ділові папери як засіб писемної професійної комунікації
	10
	2
	
	3
	
	
	5
	10
	1
	
	1
	
	
	8
	АР: усне опитування, письмове опитування, підготовка презентацій

СР: реферат, тестування.

	Модульний контроль
	1
	
	
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	АР: письмове опитування

СР: тестування.

	Разом за І семестр
	60
	8
	
	22
	
	
	30
	59
	2
	
	2
	
	
	55
	

	ІІ семестр
	

	Тема 9. Документація з кадрово-контрактних питань
	11
	2
	
	4
	
	
	5
	12
	1
	
	1
	
	
	10
	АР: усне опитування, письмове опитування, підготовка презентацій

СР: реферат, тестування.

	Тема 10. Довідково-інформаційні документи
	11
	2
	
	4
	
	
	5
	11
	
	
	1
	
	
	10
	АР: усне опитування, письмове опитування, підготовка презентацій

СР: реферат, тестування.

	Тема 11. Етикет службового листування
	6
	
	
	1
	
	
	5
	9
	
	
	
	
	
	9
	АР: усне опитування, письмове опитування, підготовка презентацій

СР: реферат, тестування.

	Модульний контроль
	1
	
	
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	АР: письмове опитування

СР: тестування.

	Разом за змістовим модулем 2
	65
	8
	
	22
	
	
	35
	70
	2
	
	3
	
	
	65
	

	Змістовий модуль З Наукова комунікація як складова фахової діяльності

	Тема 12. Українська термінологія в професійному спілкуванні
	11
	2
	
	4
	
	
	5
	11
	1
	
	1
	
	
	9
	АР: усне опитування, письмове опитування, підготовка презентацій

СР: реферат, тестування.

	Тема 13. Науковий стиль і його засоби у професійному спілкуванні
	10
	1
	
	4
	
	
	5
	10
	
	
	1
	
	
	9
	АР: усне опитування, письмове опитування, підготовка презентацій СР: реферат, тестування.

	Тема 14. Проблеми перекладу і редагування наукових текстів
	9
	1
	
	3
	
	
	5
	8
	
	
	
	
	
	8
	АР: усне опитування, письмове опитування, підготовка презентацій

СР: реферат, тестування.

	Модульний контроль
	1
	
	
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	АР: письмове опитування

СР: тестування.

	Разом за змістовим модулем 3 
	31
	4
	
	12
	
	
	15
	29
	1
	
	2
	
	
	26
	

	Разом за ІІ семестр
	60
	8
	
	22
	
	
	30
	
	2
	
	4
	
	
	55
	

	Усього годин
	120
	16
	
	44
	
	
	60
	
	4
	
	6
	
	
	110
	

	Модуль 2
	

	ІНДЗ (години в межах самостійної роботи)
	 
	 
	 
	-
	-
	 
	-
	 
	 
	 
	-
	-
	-
	 
	ІНДЗ: реферати

	Усього годин
	120
	16
	
	44
	
	
	60
	120
	4
	
	6
	
	
	110
	


ФОРМИ І МЕТОДИ НАВЧАННЯ

Освітній процес здійснюється у таких формах: навчальні заняття (лекції, семінарські заняття, практичні заняття, консультації), виконання індивідуальних завдань, самостійна позааудиторна робота здобувачів вищої освіти, практична підготовка, контрольні заходи. 

Методи організації та здійснення навчально-пізнавальної діяльності:
1. За джерелом інформації: 

· словесні: лекція (традиційна, проблемна тощо) із застосуванням комп'ютерних інформаційних технологій (презентація PowerPoint), семінари, пояснення, розповідь, бесіда; 

· наочні: спостереження, ілюстрація, демонстрація; 

· практичні: вправи.

2. За логікою передачі і сприйняття навчальної інформації: індуктивні, дедуктивні, аналітичні, синтетичні.
3. За ступенем самостійності мислення: репродуктивні, пошукові, дослідницькі.
4. За ступенем керування навчальною діяльністю: під керівництвом викладача; самостійна робота студентів із книгою; виконання індивідуальних навчальних проектів.
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30. Фурса В. Новітні тенденції родового розмежування іншомовних невідмінюваних іменників // В. Фурса. – Дивослово. – №9(690). – 2014. – С. 41 – 44.

31. Халіновська Л. Витоки сучасної української авіаційної термінології // Л. Халіновська. – Дивослово. – №2(683). – 2014. – С. 25 – 30.

32. Чорненький Я. Я. Українська мова (за професійним спрямуванням). Ділова українська мова : навч. посіб. / Я. Я. Чорненький. – К. : Центр навчальної літератури, 2004. – 304 с.
33. Шевчук С.В. Ділове мовлення. Модульний курс : підручник / С. В. Шевчук. – 5-те вид., випр.. і доп. – К. : Алетра, 2015. – 400 с. 
34. Шевчук С.В. Усне і писемне ділове спілкування (для державних службовців) : навч. посіб. / С. В. Шевчук ; М-во освіти і науки України. – К. : Алерта, 2015. – 447 с.
7.4. Інформаційні ресурси

Словники

1. http://lcorp.ulif.org.ua/dictua  («Словники України») 

2. http://dict.linux.org.ua (Проект англійсько-українського словника технічних термінів) 

3. http://slovo.ridne.net  (Електронні версії словників термінографічної серії Слово Світ) 

4. http://www.slovnyk.net (Великий тлумачний словник сучасної української мови) 
5. http://r2u.org.ua; http://krym.linux.org.ua  (Академічний російсько-український словник за ред. А. Кримського) 

6. http://www.rosukrdic.iatp.org.ua  (Російсько-український словник сталих виразів)

7. http://litopys.org.ua/ukrmova/um.htm (Українська  мова: Енциклопедія)
Інші сайти

8. http://zakon1.rada.gov.ua/cgibin/laws/main.cgi (законодавство України) 
9. www.msu.kharkov.ua/tc (Галузевий термінологічний центр)
10. http://ulif.mon.gov.ua (Український лінгвістичний портал)
11. http://pravopys.vlada.kiev.ua (Інтернет-сторінка, присвячена мовним питанням) 

12. www.domivka.net/forum/archive/index.php/t-6037.html (Р. Рожанківський. Синтаксично-стилістичні риси науково-технічної мови)

13. www.rada.kiev.ua/LIBRARY/
14. www.novamova.com.ua
15. www.litopys.org.ua
16. www.mova.info 
17. www.novamova.com.ua 
18. www.pereklad.kiev.ua
19. www.pravopys.net

20. www.r2u.org.ua
21. www.rozum.org.ua
22. http://www.gntb.n-t.org – Державна науково-технічна бібліотека України.

23. http://library.kr.ua/ – Кіровоградська обласна універсальна наукова бібліотека ім. Д.І. Чижевського.

24. http://www.mon.gov.ua – сайт МОН України.

25. http://forum.osvita.org.ua/ – сайт обміну інформаційними навальними ресурсами. 

26. http://www.library.snu.edu.ua/ – Наукова бібліотека. 

27. http://www.nbuv.gov.ua/ – Національна бібліотека ім. В.І. Вернадського. 

28. http://elibrary.ru/ – Наукова електронна бібліотека. 
29. http://

 HYPERLINK "javascript:window.external.AddFavorite('http://www.scientific-library.net',%20'%20www.scientific-library.net%20-%20Огромная%20библиотека%20научно-технической%20литературы')" \t "_self" www.scientific-library.net – Електронна бібліотека науково-технічної літератури.
30. Мильніченко Н.О. Навчальна траєкторія з дисципліни «Українська мова (за професійним спрямуванням)». URL: http://vo.ukraine.edu.ua/course/view.php?id=8087
САМОСТІЙНА РОБОТА СТУДЕНТІВ
	№

з/п
	Назва теми
	Кількість

годин

	
	Модуль 1
	

	
	Змістовий модуль 1. Законодавчі та нормативно-стильові основи професійного мовлення
	

	1. 
	Тема 1. Державна мова - мова професійного спілкування
	2

	2. 
	Тема 2. Основи культури української мови
	4

	3. 
	Тема 3. Стилі сучасної української літературної мови у професійному спілкуванні
	4

	
	Змістовий модуль 2 Професійна комунікація
	

	4. 
	Тема 4. Спілкування як інструмент професійної діяльності
	4

	5. 
	Тема 5. Риторика і мистецтво презентації
	4

	6. 
	Тема 6. Культура усного фахового спілкування
	4

	7. 
	Тема 7. Форми колективного обговорення професійних проблем
	3

	8. 
	Тема 8. Ділові папери як засіб писемної професійної комунікації
	5

	9. 
	Тема 9. Документація з кадрово-контрактних питань
	5

	10. 
	Тема 10. Довідково-інформаційні документи
	5

	11. 
	Тема 11. Етикет службового листування
	5

	
	Змістовий модуль З Наукова комунікація як складова фахової діяльності
	

	12. 
	Тема 12. Українська термінологія в професійному спілкуванні
	5

	13. 
	Тема 13. Науковий стиль і його засоби у професійному спілкуванні
	5

	14. 
	Тема 14. Проблеми перекладу і редагування наукових текстів
	5

	
	Усього
	60


КАРТА САМОСТІЙНОЇ РОБОТИ СТУДЕНТА
	Змістовий модуль та теми курсу
	Академічний контроль
	Бали
	Термін

виконання (тижні)

	Модуль 1

	Змістовий модуль 1. Законодавчі та нормативно-стильові основи професійного мовлення

	Тема 1. 

(2 год.)
	Опитування, тестування, презентації 
	5
	1-3

	Тема 2.  

(4 год.)
	Конспект лекції, реферат, презентації
	5
	4-6

	Тема 3. 

(4 год.)
	Конспект лекції, реферат, презентації
	5
	7-9

	Змістовий модуль 2 Професійна комунікація

	Тема 4. 

(4 год.)
	Опитування, тестування, презентації
	5
	10-12

	Тема 5. 

(4 год.)
	Конспект лекції, реферат, презентації
	5
	13-15

	Тема 6. 

(4 год.)
	Опитування, тестування, презентації
	5
	16-18

	Тема 7. 

(3 год.)
	Конспект лекції, реферат, презентації
	5
	19-20

	Тема 8. 

(5 год.)
	Опитування, тестування, презентації
	5
	21-22

	Тема 9. 

(5 год.)
	Конспект лекції, реферат, презентації
	5
	23-24

	Тема 10. 

(4 год.)
	Опитування, тестування, презентації
	5
	25-26

	Тема 11. 

(5 год.)
	Конспект лекції, реферат, презентації
	5
	27

	Змістовий модуль З Наукова комунікація як складова фахової діяльності

	Тема 12. 

(5 год.)
	Опитування, тестування, презентації
	5
	28

	Тема 13. 

(5 год.)
	Конспект лекції, реферат, презентації
	5
	29

	Тема 14. 

(5 год.)
	Опитування, тестування, презентації
	5
	30

	Всього: 60  год.
	Всього: 70 балів


КОНТРОЛЬ І ОЦІНКА ЯКОСТІ НАВЧАННЯ 
	Оцінювання досягнень студента
	Комплексна діагностика знань, умінь і навичок студентів із кожної дисципліни здійснюється на основі результатів проведення поточного й підсумкового контролю знань (екзамену).

Об'єктом оцінювання знань студентів є програмовий матеріал дисципліни, засвоєння якого перевіряється під час контролю.

Завданням поточного контролю є систематична перевірка розуміння та засвоєння програмового матеріалу, виконання практичних, уміння самостійно опрацьовувати тексти, складання конспекту, написання реферату, створення лінгвістичного словника, створення презентації, здатності публічно чи письмово представляти певний матеріал.

Завданням підсумкового контролю (екзамен) є перевірка глибини засвоєння студентом програмового матеріалу дисципліни, логіки та взаємозв'язків між окремими її розділами, здатність творчого використання набутих знань, уміння сформулювати своє ставлення до певної проблеми, що випливає зі змісту дисципліни.

При комплексній оцінці успішності викладач визначає види робіт і критерії оцінювання з урахуванням особливостей навчальної дисципліни,

обсягу годин, відведених навчальним планом, контингенту студентів.

Критерії оцінювання:

1. При усних відповідях:

· повнота розкриття питання;

· логіка викладення, культура мовлення;

· упевненість, аргументованість та емоційність;

· використання основної та додаткової літератури (підручників, навчальних посібників, журналів, інших періодичних видань тощо);

· аналітичні міркування, уміння робити порівняння, висновки.

2. При виконанні письмових завдань:

· мовна грамотність

· повнота розкриття питання;

· цілісність, системність, логічна послідовність, уміння формулювати висновки;

· акуратність оформлення документа та письмової роботи;

· підготовка матеріалу(реферату, презентації) за допомогою комп'ютерної техніки, різних технічних засобів (плівок, слайдів, приладів, схем тощо).

Рівні досягнень студентів

Для визначення ступеня оволодіння навчальним матеріалом із подальшим його оцінюванням рекомендуємо застосовувати наступні рівні досягнень студентів.

Високий рівень. Студент вільно володіє навчальним матеріалом на

підставі вивченої основної та додаткової літератури, аргументовано висловлює свої думки, проявляє творчий підхід до виконання індивідуальних і колективних завдань, самостійної роботи.

Достатній рівень. Студент володіє певним обсягом навчального матеріалу, здатний його аналізувати, але не має достатніх знань і вмінь для формулювання висновків, допускає несуттєві неточності.

Задовільний рівень. Студент володіє навчальним матеріалом на репродуктивному рівні або володіє частиною навчального матеріалу, уміє

використовувати знання в стандартних ситуаціях.

Низький рівень. Студент володіє навчальним матеріалом поверхово й фрагментарно.

Незадовільний рівень. Студент не володіє навчальним матеріалом.

Оцінювання знань студентів

Оцінювання виконання студентами окремих елементів тем проводиться:

· на лекціях (конспект лекцій, виступ із рефератом);

· на практичних (практичні роботи, вправи), контрольні роботи за окремими темами, тестування, виступи, презентації);

· самостійна робота (лігвістичний словник, папка із редагованими документами);
· на консультаціях (захист індивідуальних завдань (презентацій, рефератів);
· перевірка виконання практичних робіт( вправ);

· під час перевірки домашніх завдань.
Для консультування студентів із виконання індивідуальних і домашніх завдань, контрольних робіт, їх підготовки до поточного оцінювання знань (відповідно до розкладів занять та консультацій викладача) передбачаються індивідуальні та групові консультації для заочної форми навчання.

У кінці семестру підраховується загальна кількість балів, одержана кожним студентом з навчальної дисципліни (індивідуальний рейтинг студентів з навчальної дисципліни).

Індивідуальний рейтинг студента з навчальної дисципліни за семестр

складається із суми рейтингів елементів усіх робіт та окремих елементів.

За результатами одержаних індивідуальних рейтингів проводиться атестація студентів із навчальної дисципліни.

Студенти, які набрали протягом семестру необхідну кількість балів (50 і більше), мають можливість отримати підсумкову оцінку відповідно до набраного рейтингу з навчальної дисципліни згідно зі шкалою оцінювання.

35-39 балів – «незараховано з можливістю повторного складання»;

менше 35 балів – «незараховано з обов'язковим повторною перездачею».

Студенти отримують підсумкову оцінку з дисципліни, тільки у разі, коли вони набрали не менше мінімальної кількості балів за кожною темою, а також виконали усі самостійні роботи і практичні завдання, передбачені програмою навчальної дисципліни.

Студентам надана можливість підвищити рейтинг із теми, з якого вони не набрали необхідної кількості балів протягом семестру, в тижнях, які відведені для підсумкового контролю, перескладанням контрольних робіт для заочної форми навчання.

Для студентів, які з поважних причин, підтверджених документально, пропустили значну частину навчальних занять у семестрі, можуть бути встановлені індивідуальні графіки навчання. 
Питання ліквідації студентами академічної заборгованості за результатами екзаменаційних сесій вирішуються відповідно до діючих нормативних положень.

Критерії оцінювання знань і практичних вмінь студентів з дисципліни «Українська мова (за професійним спрямуванням)»

При оцінюванні відповіді студентів та виконання ними практичних завдань враховується:

· вміння послідовно і детально висвітлювати проблемні питання сучасного ділового мовлення, альтернативність їх осмислення в лінгвістичному аспекті;

· відповідне володіння загальними поняттями мовної культури, офіційно-ділового, наукового стилів;

· навички творчого застосування вмінь аналізувати кожен окремий вид

· документа, його структуру;
· навички порядку оформлення, редагування та перекладу текстів документів;

· змістовність і правильність виконання завдань, чіткість і повнота відповіді, здатність поєднувати теоретичний матеріал з практичним його відтворенням;

· багатство лексичного запасу, культура писемного мовлення;

· дотримання орфографічних, пунктуаційних, синтаксичних,

· лексичних та граматичних норм сучасної української мови при виконанні практичних завдань.

Оцінка «5» (відмінно) відповідає рівню компетенції – доскональному або продуктивному.

Оцінка «відмінно» ставиться, якщо студент:

· виявляє глибокі знання з української мови (за професійним спрямуванням);

· виявляє повне розуміння матеріалу, обґрунтовує свої думки, реалізує знання на практиці, наводить необхідні приклади не тільки за підручником, а й самостійно складені;

· викладає матеріал послідовно й правильно, не порушуючи норм літературної мови;

· відтворює усно й письмово запропоновані зразки документів.

Відповідь відзначається багатством словника, граматичною правильністю, додержанням стильової єдності і виразності аналізу текстів документів, практичні завдання виконані правильно, грамотно. Може бути 1-2 мовні неточності у доведеннях.

Письмова робота виконана у повному обсязі: зроблений переклад з російської на українську мову без лексичних та граматичних помилок (допускається 2-3 описки).

Оцінка «4» (добре) відповідає рівню компетенції - базовому або конструктивно-варіативному.

Оцінка «добре» ставиться, якщо студент:

· в цілому впорався із завданням, виявив достатній рівень знань з української мови(за професійним спрямуванням);

· володіє знаннями щодо структури документів, вміє послідовно відтворювати їх текст;

· допускає деякі помилки, які сам виправляє після зауважень викладача, та поодинокі огріхи в послідовності викладу матеріалу чи мовленнєвому оформленні відповідно до мовних норм;

· в перекладі тексту допускає 5-6 помилок.

Мовлення ілюструє наявність термінологічної лексики, відповідає стилістичним нормам. Проте є порушення у послідовності викладання думки, у формуванні певних доведень відчутна поверховість.

Оцінка «3» (задовільно) відповідає рівню компетентності - елементарному або продуктивному. Завдання, поставлені перед студентом, виконані, але не в повному обсязі. Спостерігається поверховість знань, відсутня аргументація доведень. Відчувається не завжди вдалий добір слова відносно контексту, не розрізняється основна і другорядна інформація.

Відповіді бракує єдності стилю, виклад загалом зв'язаний, але помітна бідність словника.

Студент виявляє знання й розуміння основних положень теми, але:

· викладає матеріал не досить повно та допускає помилки в формулюванні правил, виконанні практичних завдань;

· не вміє глибоко й переконливо обґрунтувати свої думки й відчуває невпевненість у доборі необхідних ілюстрацій;

· викладає матеріал непослідовно;

· плутається в реквізитах документа і допускає помилки при побудові його;

· допускає не більше 7-10 помилок в перекладі тексту;

· допускає помилки в мовленнєвому оформленні;

· не дбає про культуру мовлення.

Оцінка «2» (незадовільно) відповідає рівню компетентності – початковому або рецептивному. Більшість змісту відповіді не продумана,

практичне завдання неправильно виконане або зовсім не виконане. Наявні прогалини в теоретичних знаннях. Лексика висловлювань бідна, немає послідовності викладу думок, у практичній роботі допущено 5-6 орфографічних та 3-4 пунктуаційні помилки.

Студент не може побудувати документ, допускає значну кількість граматичних та лексичних помилок в перекладі тексту.




Загальна оцінка з дисципліни: шкала оцінювання національна та ECTS
	Оцінка за 100-бальною системою
	Оцінка за національною шкалою
	Оцінка за шкалою ECTS

	
	екзамен
	залік
	

	90 – 100
	відмінно
	5
	зараховано
	A
	відмінно

	82 – 89
	добре
	4
	
	B
	добре (дуже добре)

	75 – 81
	добре
	4
	
	C
	добре 

	64 – 74
	задовільно
	3
	
	D
	задовільно 

	60 – 63
	задовільно
	3
	
	Е
	задовільно (достатньо) 

	35 – 59
	незадовільно
	2
	не зараховано
	FX
	незадовільно з можливістю повторного складання

	1 – 34
	незадовільно
	2
	
	F
	незадовільно з обов’язковим повторним вивченням дисципліни


	Оцінка
	Критерії оцінювання

	«відмінно»
	Ставиться за повні та міцні знання матеріалу в заданому обсязі, вміння вільно виконувати практичні завдання, передбачені навчальною програмою; за знання основної та додаткової літератури; за вияв креативності в розумінні і творчому використанні набутих знань та умінь.

	«добре»
	Ставиться за вияв студентом повних, систематичних знань із дисципліни, успішне виконання практичних завдань, засвоєння основної та додаткової літератури, здатність до самостійного поповнення та оновлення знань. Але у відповіді студента наявні незначні помилки.

	«задовільно»
	Ставиться за вияв знання основного навчального матеріалу в обсязі, достатньому для подальшого навчання і майбутньої фахової діяльності, поверхову обізнаність із основною і додатковою літературою, передбаченою навчальною програмою. Можливі суттєві помилки у виконанні практичних завдань, але студент спроможний усунути їх із допомогою викладача.

	«незадовільно»
	Виставляється студентові, відповідь якого під час відтворення основного програмового матеріалу поверхова, фрагментарна, що зумовлюється початковими уявленнями про предмет вивчення. Таким чином, оцінка «незадовільно» ставиться студентові, який неспроможний до навчання чи виконання фахової діяльності після закінчення закладу вищої освіти без повторного навчання за програмою відповідної дисципліни.


ПОЛІТИКА НАВЧАЛЬНОГО КУРСУ

	Крайні терміни складання та перескладання дисципліни
	Перескладання здійснюється відповідно до графіка

	Правила академічної доброчесності
	Перевірка навчальних робіт на плагіат (згідно Положення про академічну доброчесність і Положення про запобігання та виявлення академічного плагіату в наукових, навчально-методичних та навчальних роботах)

	Вимоги до відвідування
	Пропущені заняття (лікарняні, мобільність і т.ін.) можна відпрацювати, виконавши всі завдання, зазначені в інструкціях до практичних занять, переслати в електронному варіанті на електронну пошту. Або захистити виконані роботи під час консультації. Здобувачі вищої освіти можуть на платформі Moodle самостійно ознайомитись із матеріалами лекцій, практичних занять при об'єктивних причинах пропуску занять.
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(посада, звання)

    (__________________)     Терещенко А.В.
         (підпис)                     
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________________ 20___ р.

